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Smeérnice nabyva platnosti ode dne 1.9. 2015

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne |1.9. 2015

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupert mezi vyukou ve $kole a vychovou

v rodin&. SD neni pokraéovanim $kolniho vyuéovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 7akd,
Castecné také dohled nad Zaky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaku, studentu a jejich zdkonnych zastupcu ve
$kole nebo $kolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzidjemnych vztahu s pedagogickymi

pracovniky.

a) radné dochazet do Skolského zatizeni,

b) dodriovat vnitfni fad SD, predpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim radem,

d) informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a studenta a zmény v téchto udajich.

Zak se ve 8kolni druZiné chova sluiné k dospélym i jinym zakam 3koly, dba pokynl pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uéeben. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.



73k chodi do SD pravidelné a véas, Ucastni se viech organizovanych ¢&innosti. Dochazka do SD a
Skolniho klubu je pro pfihlasené zaky povinnd. Odhlasit se mlize vzdy ke konci pololeti.

N«

ak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované cinnosti.
4k udrzuje prostory SD v Cistoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

Pfed ukon&enim €innosti SD Zaci z bezpeénostnich diivod(i neopoustéji $kolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstdvaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(. Zakdm jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojli, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Odchod Zaka pred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.

Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpoclinek a dodrZovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve SD. KaZzdy Uraz nebo vznik $kody, ke kterému doglo v souvislosti s ¢innosti SD,
hlasi bez zbytecného odkladu.

Zak nenosi do SD predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho
nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkd a mobilnich telefon(, odklada pouze na mista
k tomu uréena, to znamend pouze do osobnich uzamykatelnych skfinék, pripadné na pokyn
vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu preberou do Uschovy a zajisti jejich bezpeénost.

ZvI4sté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vici pracovnikim druziny se vidy povazuji za
zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dltku tridniho ucitele,

c) datku reditele skoly.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
Zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitfni rezim skoly

Pfihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

Ve SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje pfihlasovani a
odhlasovani zak(, kontrolu vybirani poplatkd, predavani informaci rodicim, vyfizovani ndamétl a



stiznosti.
O zafazeni déti do SD rozhoduje feditel $koly.

Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi zafi aZ leden a Unor a?
¢erven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti jen
zcela vyjimecné, rodice plati bezhotovostnim zplsobem. Vedouci vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni
s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je
pisemné upozorni na jejich povinnost.

Uplata mdze byt snizena:

a) ditéti, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni pfiplatek, ktery pobira jeho
zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

b) ditéti, pokud ma narok na ptispévek na Uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
pfispévek nebo jeho ¢ast je vypldcena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vypldceni
prispévku uvedeného v pismenu b) prokaze rediteli.

Bliz8i podminky pro sniZeni Uplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici Skoly.

Pokud za dité neni zaplaceni poplatek, vedouci vychovatelka SD o tom uvédomi feditele $koly,
Feditel $koly mdze rozhodnout o p¥ipadném vylouceni Zéka ze SD.

Po projedndni se zfizovatelem se SD v dobé viech prazdnin prerusuje.

Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli druZiné
rozsah dochdzky zédka a zplsob odchodu Zaka z druziny. Tyto Udaje jsou zaznamendny na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka ve SD, odchylky od dochazky 7aka, nebo pokud ma 7ak odejit ze
SD jinak ¢i s jinou osobou, nei je obvyklé a je uvedeno v zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto
skuteénost pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost 7dka ve SD zdkonny zastupce oznami e-
mailem, telefonicky nebo pisemné.

Nepfitomnost Z4ka je zaznamendvdana v tfidni knize SD.

PFihladovani a odhladovani 7ak( ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodicl Zaka.

3. Organizace cinnosti

Provozni doba SD je od pondéli do ¢tvrtka od 11.35 do 17.15, v patek do 16.15.

Aby nebyla narusovana cinnosti oddéleni, jsou pro odchody déti dom( stanoveny tyto doby:

od 12.30 — 14.00 a od 15.00. Déti neni mozné vyzvedavat od 14.00 do 15.00 z ddvodu programu
SD.

Pfi nevyzvednuti 7aka po ukon&eni provozni doby SD vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Zdka a osoby uvedené na pfrihlasce. Pokud je tento postup
bezvysledny, pozadd o pomoc Policii CR.

Do Skolni druziny pfichazeji Zaci po skoncéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni
t¥idy koné&i pozdé&ji (v pfipadé, Ze v jednom oddéleni SD jsou Zaci ze dvou riiznych tfid), pfeda déti



vychovatelce do SD ucitelka, kterd vyuéuje posledni hodinu.

SD realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti, umoznuje zak{m ptipravu na vyucovani.

Rozvrh Cinnosti jednotlivych oddéleni:

— Odpocinkové ¢innosti maji odstranit Unavu. Zarazuji se nejcastéji po obédé a dale dle potreby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové, poslechové Cinnosti atd.

- Rekreacni Cinnosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s narocnéjSimi
- Zajmové cinnosti rozvijeji osobnost Zaka, umoZnuji Zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchu i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.

V dobé fadnych a mimoradnych prazdnin nebo mimorddného volna je po dohodé se zfizovatelem
¢innost SD zajisténa v rozsahu dn( $kolniho vyu€ovéni a s pfipadnym omezenim podle pokynd
hygienika, pokud je pocet ptihlasenych déti vyssi nez 10. Provoz $kolni jidelny neni zajistén.

Rodice a dal3i navitévnici do u¢eben SD nevstupuji.
PFi postupnych odchodech 74kd z jednotlivych oddéleni SD, je moiné spojit &innost oddéleni

v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava ¢innost jinou (zdjmovou, relaxacni apod.).

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakiim neni v dobé& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakd ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci porddané skolou Zaci hlasi ihned
vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé SD provedou prokazatelné pouceni 7akd v prvni hodiné $kolniho roku a dodateéné
pouceni zaka, ktefi pti prvni hodiné chybéli.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy. Pokud zjisti zadvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zaka a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pratah
vedeni skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak muZe byt odeslan k lékarskému vysetreni jen
v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitel zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto
udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodicd do zaméstnani a domu, adresu a jméno
oSetrujiciho |ékare a fotokopii prikazky zdravotni pojistovny.

PFi Urazu poskytnou zakovi prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni gkoly
a vypIni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni predepsané formuldfe. OsSetfeni a vyplnéni
zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.



Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolfiovat k é&innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skola odpovida
za 74ky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti SD.

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji éinnost

vyuziva odborné uéebny (napf. t&locviénu). Z4ci pfihladeni do SD jsou pouéeni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zaka, ucitelG ¢i jinych osob
zdkem je vyzadovdna uhrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo
nemoznosti vyfedit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe. Odkladat je mohou pouze z bezpecnostnich divod( a
na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propljéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou a

poskozenim.

6. Pravidla pro hodnoceni zaka

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole, tj.
udélovani napomenuti, datky tfidniho uditele, ditky reditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou
z chovani na vysvédceni.

Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a cinnost skolni druZiny, mize byt rozhodnutim reditele
Skoly ze SD vylouéen. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni 74ka ze SD, pokud tento soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavainych ddvodd.



